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苏城院〔2017〕36 号 

 

江苏城市职业学院 

关于学分认定与转换工作的通知 

 

各办学点，各学院： 

为创新学习成果认证制度，促进我校与其他高等院校、高等

教育自学考试、非学历教育机构之间学分转换，拓展我校学生的

学习途径与方式，根据《教育部关于推进高等教育学分认定和转

换工作的意见》（教改〔2016〕3 号）、《江苏开放大学（江苏城

市职业学院）学习成果转换暂行规定》（苏开大〔2015〕64 号  苏

城院〔2015〕60 号）文件精神，现就我校在校生学分认定与转

换工作有关事项通知如下： 
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一、工作流程 

我校学生除通过学习本校课程获得学分外，还可通过学习其

他高等院校课程、参加高等教育自学考试、接受非学历教育等方

式获得学习成果，经认定可转换为我校相关课程学分。认定与转

换工作流程如下： 

（一）申请。由学生向所属学院或办学点提交需要转换的学

习成果及相关证明材料的原件和复印件，并填写《江苏城市职业

学院学分认定与转换申请表》（见附件一）。 

（二）初审。各学院、办学点自收到学生学分认定与转换申

请表两周内，对学生提交相关证明材料的原件和复印件进行审

核；对照相关认定转换规则，在《江苏城市职业学院学分认定与

转换申请表》上签署初审意见；填写《江苏城市职业学院学分认

定与转换情况登记表》（见附件二）；将附件一、身份证正反面复

印件、学习成果证明材料复印件和附件二等材料寄送至江苏城市

职业学院学籍管理处（学分银行管理中心），并自留存档。 

（三）终审。江苏城市职业学院学籍管理处（学分银行管理

中心）自收到申请材料两周内完成终审，并通过文件正式下发终

审结果；各学院、办学点在江苏开放大学协同办公系统查看后，

须及时向申请人反馈审批结果(包括未批准的原因等情况)，并负
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责记入成绩档案。 

二、工作要求 

（一）学分认定与转换工作是教学管理的一个重要环节，对

推进教育综合改革具有积极意义。各学院、办学点要高度重视，

加强领导，明确责任；同时加强宣传，通过多种途径向学生介绍

学分认定与转换的相关规定与办理流程，让学生充分了解和掌握

其相关规定与操作流程。 

（二）学分认定与转换工作有利于避免学生的重复学习，满

足学生个性化学习和发展的需要，事关学生的切身利益。各学院、

办学点要有专人负责，按照程序严格把关、认真执行认定与转换

规则，确保该项工作规范进行。 

三、其他说明  

（一）办理时间：常年办理（寒暑假除外）。 

（二）学分认定与转换的质量、时效、认定原则等要求按照

《江苏开放大学（江苏城市职业学院）学习成果转换暂行规定》

（苏开大〔2015〕64 号  苏城院〔2015〕60 号）执行。 

（三）对于学生提交的真实有效的学习成果，江苏城市职业

学院学籍管理处（学分银行管理中心）在江苏省终身教育学分银

行网络服务平台中予以记载，归入个人终身学习档案库，可提供
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个人学习成果认证报告以及网上查询，可作为继续学习、学习资

源推荐、人才推荐的依据。 

（四）执行过程中如遇到问题，请及时向江苏城市职业学院

学籍管理处（学分银行管理中心）反馈。 

 

附件：1．江苏城市职业学院学分认定与转换申请表 

          2．江苏城市职业学院学分认定与转换情况登记表 

 

 

江苏城市职业学院 

2017 年 5 月 10 日 
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