
附件 3

转换江苏开放大学学分操作说明

凡已注册并拥有江苏开放大学学籍的在校学生，可依据

学校学分认定与转换规则，对信工类技能等级证书的学习成

果申请学分转换。

一、学分转换操作流程

（1）操作方式一（通过学习计划申请）

Step1 申请入口：打开江苏开放月明在线登录→点击“学习”。

Step2：点击“学习计划”→找到带 “学分转换” 标识的课程

（如图一）→悬浮看成果弹窗→点 “申请学分转换”（如图二）。

图一



图二

Step3：点击后跳转“申请学分转换”页面→展示当前成果可转

换的课程列表（若当前成果有其他课程支持转换，可同时申

请）→上传证明材料、成果获得时间→点击“提交”→跳转查

看“我的申请”。



Step4 跟进审核状态：学生提交成功后，在 “事务→学分转

换→我的申请” 查看。

（2）操作方式二（通过事务模块直接申请）

Step1 申请入口：打开江苏开放大学月明在线官网→进入“事

务”。



Step2：点击跳转“申请学分转换”页面（如图一）→模糊搜索

成果名称、课程名称→展示当前成果可转换的课程列表（若

当前成果有其他课程支持转换，可同时申请）→上传证明材

料、成果获得时间→点击“提交”→跳转查看“我的申请”。（如

图二）
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Step3 跟进审核状态：学生提交成功后，在 “事务→学分转

换→我的申请” 查看。

（3）操作方式三（通过查询转换规则申请）

Step1 申请入口：打开江苏开放大学“月明在线”官网→进

入“事务”。



Step2：点击“查询学分转换规则”→跳转“申请学分转换”页面

→选 “按成果/按课程” 查询→找到目标转换规则→点 “申

请学分转换”（如图一）→展示当前成果可转换的课程列表（若

当前成果有其他课程支持转换，可同时申请）（如图二）→

上传证明材料、成果获得时间→点击“提交”→跳转查看“我的

申请”（如图三）。
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图三

Step3 跟进审核状态：学生提交成功后，在 “事务→学分转

换→我的申请” 查看。



二、智能助手“学银宝”使用指南

学分转换模块已部署智能助手—“学银宝”，双端覆盖

精准答疑。学生端在“学分转换申请”页面点击智能助手图

标，可咨询“申请转换的证书有效年限”“证书可以转换为

哪些课程”“课程可以由哪些成果进行转换”“申请多久能

有审核结果”等相关问题，即时获取权威的转换规则解读与

清晰的操作指引，有效解决办理过程中的各类疑问。


