附件2
江苏省终身教育学分银行登录权限分配和批量导入操作方法

登录系统及角色权限分配方法：

1．江苏省终身教育学分银行信息管理平台网址：http://mng.jslecb.cn/，密码区分大小写，可通过密码找回进行密码重置。

2．（1）尾号为0的账号是单位信息系统管理员，若实际操作非本人，可登录后新建账号，点击单位人员管理——工作人员管理——新建员工，填写输入员工信息。

备注☆：操作人员需进行实名认定，批量导入等功能操作权限才能打开。为了更好的开展工作，新建员工账号后，烦请管理员将新建员工身份证正反电子图片发送给学分银行管理中心工作人员，以便进行实名审核，开通系统权限）。

（2）管理员给自己或员工进行权限分配，在单位人员管理---工作人员管理---修改员工。
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图1
    （3）点击下图红框处的“设置”，通过点击箭头移动角色进行角色分配。
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图2
批量导入学生数据完成学分银行注册开户方法：
1.利用本单位信息管理系统导出学生数据；
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2．在江苏省终身教育学分银行信息管理平台的“学习账户管理-批量导入”中下载导入模板；

图3
根据模板要求，整理用户数据，凡标注*的项目为必填项。其中，“协议单位用户号”为学生学号，“初始学历”以学生毕业时的学历层次为准，“职称”选择“无”，通信地址以联盟单位所在区划为准。为保证导入的效率，每次导入数据限制为5000条；
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图4
点击“浏览”选择整理的学生数据表格，再点击“读入”批量导入学生数据至学分银行平台。系统自动产生导入列表后台异步处理导入数据。
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图5
根据导入状态“处理完成”后产生导入结果，点击“下载”导出错误报告，根据报告修正学生数据表格，再次按照步骤4复导。
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图6
 

